Fundusze Reeczpospotita  Unia Eurcpeiska
Polska Cyfrowa _ Polska Rozwoju Regionalnego

Konwersja Cyfrowa Doméw Kultury w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Ill Osi Programu — Zwigkszenie
stopnia oraz poprawa umiejetnoSci korzystania z internetu w tym z eustug publicznych w szczegdlno$ci realizuje cel stworzenie trwatych
mechanizméw podnoszenia kompetencji cyfrowych na poziomie lokalnym . 3.2 ,,Innowacyjne rozwigzania na rzecz aktywizacji cyfrowej”

Racigzek, 12.07.2022r.
Znak sprawy: ZP 2/2022
Zamawiajacy: Gminny Osrodek Kultury
Ul. Wysoka 4,
87-721 Raciazek

Nazwa postepowania: ,,Przeprowadzenie szkolenia dla 4 osob z zakresy obslugi sprzetu i
oprogramowania”

ZAPYTANIE OFERTOWE/WARUNKI ZAMOWIENIA /WZ/

Nazwa i adres zamawiajacego:

Gminny Osrodek Kultury Ul. Wysoka 4 87-721 Raciazek tel.: 54 283 18 88
Adres poczty elektronicznej (e-mail): raciazek.gok@wp.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postgpowania:
http://gok-raciazek.naszgok.pl/bip/

. Przedmiot zaméwienia.

Whnioskodawca planuje udzial kadry w szkoleniu z zakresu:

1. Obstugi zakupionego sprzetu i oprogramowania — tak by wykorzysta¢ petnie mozliwosci technicznych
zakupionych sprzgtéw, tworzy¢ atrakcyjne tresci przy jego wykorzystaniu i tym samym podnosi¢ efektywnos¢
edukacji kulturalnej; - 1 DZIEN SZKOLENIOWY (8 godzin)

2. Szkolenie z obstugi oprogramowania CorelDRAW, Adobe After Effects, Adobe Photoshop, Adobe Bridge
oraz Adobe Illustrator —majace - 2 DNI SZKOLENIOWE (16 godzin) na celu rozwinigcie umiejg¢tnosci w
zakresie tworzenia atrakcyjnych cyfrowych form przekazu (plakaty, grafiki, animacje, oprawa graficzna
bloga). W ramach szkolen pracownicy zostang przeszkoleni z zakresu wektorowej grafiki komputerowej,
grafiki rastrowej, pracy z tekstem w obszarze wideo, tworzenia animacji, sktadania, montazu i obrobki filmow
z wydarzen kulturalnych 1 na potrzeby dziatan warsztatowych. Nabyte kompetencje pozwolg tworzy¢
instruktorom wysokiej jakosci filmy instruktazowe z r6znych dziedzin,

ktore bedg zamieszczane na stronie internetowej GOK;

3. Zasad tworzenia audiodeskrypcji - posiadany sprzet umozliwi tworzenie skryptow audiodeskrypcji, dzigki
czemu programy artystyczne realizowane w GOK, beda dostepne dla osob stabowidzacych 1 niewidomych.
Kadra dzigki odbytemu szkoleniu bedzie w stanie samodzielnie opracowywac skrypty i pdzniej je nagrywac.
-1 DZIEN SZKOLENIOWY (8 godzin)

4.Szkolenie z postprodukcji - szkolenia z realizacji dzwigku, montazu materialow audiowizualnych, realizacji
wizji itp., konieczne dla prawidlowego 1 efektywnego wykorzystania sprzgtu do tworzenia materiatow do
dziatalnosci online. - 2 DNI SZKOLENIOWE (16 godzin).

Opis wplywu szkolen realizowanych w ramach projektu grantowego oraz zakupu wyposazenia na
rozszerzenie 1 uatrakcyjnienie oferty kulturalnej oraz wdrazanie nowych technologii Szkolenia wraz z
zakupem sprze¢tu stanowig synergiczny sposob na uatrakcyjnienie oferty GOK i zwigkszenie jej dostepnosci
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V.

V.

V1.

VII.

w formule online. Kompleksowe dzialanie obejmujgce doposazenie instytucji oraz przeszkolenie kadry
pozwoli maksymalizowa¢ efekty projektu i osiagna¢ jego cel gtéwny.

Zaleca si¢, aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktére moga by¢ konieczne do przygotowania oferty
oraz zawarcia umowy. Kazdy z Wykonawcow ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za skutki braku lub mylnego
rozpoznania warunkow realizacji zamowienia.

Do porozumiewania si¢ z oferentami w sprawie przedmiotu zamowienia upowazniony jest: Agata Ceglewska
tel.: 54 283 18 88

Zamawiajacy zastrzega sobie uniewaznienie postepowania bez podania przyczyny.

Termin wykonania zamowienia.

Termin wykonania: w ciagu 30 dni od dnia podpisania umowy

Warunki udzialu w postepowaniu (wymagania zamawiajacego):

1. Wykonawca musi dysponowac co najmniej 1 osobg do realizacji zamoéwienia na odpowiednim poziomie
jakosci tj. osoba posiadajaca wiedz¢ w zakresie przedmiotu zamowienia.

Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty i ich wagi procentowe:

Catkowita cena oferty brutto ,,C” - 100% ,

Tryb postepowania.

Postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych wtasciwe dla zamowien o wartosci ponizej 130.000 ztotych, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1) tejze

ustawy.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

Cena oferty powinna by¢ obliczona w ztotych polskich z uwzglednieniem ewentualnych upustoéw, jakie
oferent oferuje i nalezy ja okresli¢ w wysokosci netto 1 brutto (z podatkiem od towarow i ustug VAT). Kwota
ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zadania niezbedne do wykonania przedmiotu
zamowienia. Tak wyliczong cen¢ netto oraz ceng brutto (z podatkiem VAT) nalezy wykaza¢ w ,,Formularzu
oferty”, stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszych Warunkow zamowienia.

Zamoéwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory spelnia wszystkie wymienione wymagania oraz
przedstawi oferte o najnizszej cenie.

W przypadku przedlozenia ofert o takiej samej cenie, Wykonawcy zostang wezwani do ztozenia oferty
dodatkowe;j.
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XII.

Jezeli ceny ofert beda przekraczaty kwotg, jaka zamierza si¢ przeznaczy¢ na realizacje zamoOwienia,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji w zakresie oferowanej ceny z Wykonawcami,
ktorzy ztozyli oferty lub uniewaznienie postgpowania.

Zamawiajacy nie bedzie dokonywat oceny oferty, jezeli: zostanie ztozona po terminie sktadania ofert; jej tres¢
nie bedzie odpowiada¢ tresci zaproszenia do sktadania ofert; bedzie niewazna na podstawie odrebnych
przepisow.

VIII. Oferta powinna zawierac:

1. Wypehiony ,,Formularz oferty”” zatacznik nr 1 do Warunkéw zamowienia.

2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru: krajowego rejestru sagdowego lub z centralnej ewidencji i1 informacji
o dziatalnosci gospodarcze;j.

3. Wykaz 0s6b niezbg¢dnych do wykonania zaméwienia zalacznik nr 2 do Warunkow zamowienia.

. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

Dla ofert pisemnych:
Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie zamawiajacego: Gminny OSrodek Kultury Ul. Wysoka 4 87-721
Raciazek w terminie do dnia 19.07.2022 do godz. 14:30

Dla ofert przesytanych za pomoca poczty elektronicznej:
Oferty nalezy przesta¢ na adres e-mail: raciazek.gok@wp.pl w terminie do dnia 19.07.2022 do godz. 14:30

Otwarcie ofert nastapi w dniu 19.07.2022r. 0 godz.15:00 w siedzibie Zamawiajacego:

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy.

Z oferentem, ktory ztozy najkorzystniejsza ofert¢ zostanie podpisana umowa, z uwzglednieniem warunkow
zamoOwienia /WZ/.

. Opis czes$ci zamoOwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych:

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Zalaczniki do niniejszych warunkéw zamowienia stanowia:

1. Druk ,,Formularz oferty”,
2. Wykaz 0so6b do wykonania zamowienia,

XIII. Klauzula RODO.

1. Zgodnie z art. 13 ust.l i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
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rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gminny Os$rodek Kultury w Racigzku
Ul. Wysoka 4, 87-721 Racigzek,

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu prowadzenia
przedmiotowego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawa
prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania
zamoOwien publicznych spoczywajacy na Zamawiajacym,

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania,

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postgpowania o
udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lata, okres przechowywania obejmuje caly
Cczas trwania umowy,

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, przy czym skorzystanie
z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokolu oraz jego
zalgcznikow;

C) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego, a takze nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenia zamowienia;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,

nie przystuguje Pani/Panu:

e) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych,
f) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,
g) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

2. Jednoczes$nie Zamawiajacy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym wynikajacym
z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktorych dane przekazane zostaty Zamawiajagcemu w zwigzku z
prowadzonym postgpowaniem i ktoére Zamawiajacy posrednio pozyska od wykonawcy bioracego udziat w
postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5
RODO

Raciazek, 12.07.2022r.
Zatwierdzil:

Agata Ceglewska
Dyrektor
Gminnego Osrodka Kultury w Racigzku
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/

(podpis i pieczqtka)
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